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2.1.

2.2.

l.
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja: A kdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIII. térvény (tovabbiakban Kbt.)
27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen rogziteni az ajanlatkérd kozbeszerzéseivel
kapcsolatos eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feleldsségi
rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek illet6leg
szervezetek feleldsségi korét és kozbeszerzési dokumentéaldsi rendjét, Osszhangban a
vonatkoz6 jogszabalyokkal, ennek korében kiilondsen az eljaras soran hozott dontésekért
felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A szabalyzat személyi és targyi hatalya kiterjed minden olyan kdzbeszerzésre, amely esetekben
Vecsés Varos Onkormanyzata az ajanlatkérd. Vecsés Varos Onkormanyzata a Kbt. 5.§ (1) ¢)
pontja alapjan mindsiil ajanlatkérének a jelen pontban régzitett szerzdések megkdtése soran.

A szabalyzat hatalya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatalya ala tartozo, — a kozbeszerzés targyat
képezo ¢€s a kivételi kdrbe nem tartozo — arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
tervpalyazati eljarasra, valamint szolgaltatas €s szolgaltatasi koncesszié megrendelése céljabol
visszterhes szerzodés keretében (tovabbiakban: kozbeszerzés) zajlo eljarasra, ahol az
ajanlatkéro jar el (mint vevo, megrendeld, megbizd, stb.), és a kozbeszerzés becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkor érvényes kozbeszerzési
értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek kdrébe nem tartozé azon beszerzésekre,
melyekre az ajanlatkérd a kdzbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazza.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a torvény eldirasaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi. A torvény rendelkezéseinek
alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kdzbeszerzési eljaras
elokészitése, lefolytatasa, a szerz6dés megkdtése és teljesitése, valamint a jogorvoslat soran a
kozbeszerzésekre vonatkozd szabalyozas céljaval osszhangban, a kozbeszerzés alapelveinek
tiszteletben tartasaval kell eljarni.

Europai Uniods forrdsok felhasznalasaval megvaldsuld kozbeszerzési eljarasok soran a 2014-
2020 programozasi idoszakban az egyes eurdpai unios alapokbol szarmazo tamogatdasok
felhasznaldsdnak rendjérdl szolo 272/2014. (X1.05.) Korm. rendeletben foglaltakat vagy a
2021-2027 programozasi idészakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazé tamogatasok
felhasznalasanak rendjér6l szolo 256/2021. (V.18.) Korm. rendeletben foglaltakat is
alkalmazni kell.

A Kbt. 46.§-a alapjan a kdzbeszerzési eljaras sordn minden cselekményt, intézkedést irasban
dokumentalni kell.

A Kbt., a 40/2017. (XI1.27.) MVM rendelet és a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet altal
kotelezoen alkalmazand6 Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR)
gondoskodik valamennyi, a rendszerben lefolytatott eljarasi cselekmény naplozasarol.

A naplozott adatadllomany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy 4&ltali
hozzaféréstol, torléstdl, illetve biztositani kell, hogy a napld tartalma a jelen Szabalyzat 1/6.
pontja szerinti idotartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb iratmegdrzési id6t ir eld, az
eldirt hosszabb id6tartam alatt — a jogosult szamara megismerhetd és értelmezhetd maradjon.

Az ellenOrzésre jogosult hozzaférése €s az eljaras iratainak az EKR-ben val6 elektronikus
megoOrzése érdekében sziikséges az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4)




10.

bekezdése alkalmazéasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszeri
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilondsen biraldbizottsagi jegyzokonyvek, értékelés
dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai kozé.

A kozbeszerzésekre vonatkozo statisztikai adatok rendelkezésre allasa érdekében e torvény
felhatalmazasa alapjan alkotott jogszabaly meghatarozhatja az ajanlatkérd szdmara az e
torvényben eloirtakon kiviil az adott kozbeszerzésre vonatkozdéan az EKR-ben rogzitend6 —
személyes adatnak nem mindsiilé — adatok korét.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett Osszes iratot
a kozbeszerzési eljaras lezarulasatol, a szerzodés teljesitésével kapcsolatos Osszes iratot a
szerzddés teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell Orizni az Iratkezelési Szabalyzat
eldirasait és az EKR miikddését is figyelembe véve.

Ha a kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat a Kozbeszerzési
Dontobizottsag hatarozatanak megtamadasara nyitva allo hatarido elteltéig, kozigazgatasi per
esetén a kozigazgatasi per jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megorizni. Az EKR-
ben szereplé adatokat legalabb ezen iddtartam alatt — amennyiben jogszabaly hosszabb
iratmeg06rzeési idot ir eld, az eldirt hosszabb idétartam alatt — kell megorizni.

A Kozbeszerzési Hatosag, a Gazdasagi Versenyhivatal és a jogszabalyban az adott eljaras
ellendrzésére feljogositott szerv, valamint jogorvoslati kérelem vagy hivatalboli
kezdeményezés benyujtiasa esetén a Kozbeszerzési Dontdbizottsag és az eljard birdsag a
kozbeszerzési eljaras iratait az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz valo elektronikus
hozzaférést, a jogszabalyban meghatarozottak szerint az Aljegyzd/szervezeti super user
szerepkorrel rendelkez6 felhasznalok egyike vagy az altaluk megbizott — eljaras jogosultsag
karbantart6 vagy kozbeszerzési eljarast iranyito jogosultsaggal rendelkezd - személy, szervezet
koteles az erre jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem
hozzaférhetdek, vagy — a Kdzbeszerzési Hatosag, a kozbeszerzésekért felelos miniszter altal
vezetett minisztérium vagy a Gazdasagi Versenyhivatal kivételével — valamely ellenérzésre
jogosult szervezet azt kéri, a Jegyz0 vagy az altala megbizott személy, szervezet koteles a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak megkiildeni. A betekintésrdl
vagy iratok megkiildésérdl a Polgarmestert egyidejiileg tdjékoztatni sziikséges.

A Kbt. 31. §-a, valamint a kapcsolodo jogszabalyok szerint a kozpontositott kdzbeszerzéshez
torténd onkéntes csatlakozasrol a Képviseld-testiilet dont.

Minden kdzbeszerzési eljarasban, és a kozbeszerzési torvény hatalya ala nem tartozo értékhatar
alatti beszerzések soran biztositani kell a verseny tisztasagat, atlathatosagat, a nyilvanossagot,
az esélyegyenldséget és az egyenld bandsmodot, a johiszemiség és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerl joggyakorlds kovetelményeit. A joggal vald visszaélés tilos. Az Europai
Unidban letelepedett gazdasagi szereplok ¢€s a koOzOsségi szdrmazasi aruk szdmara a
kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nytjtani. Az Eurdpai Unidn kiviil letelepedett
gazdasagi szereplOk és a nem kozosségi szdrmazasu aruk szamara a kdzbeszerzési eljarasban
nemzeti elbandst Magyarorszagnak ¢és az Europai Unidnak a kozbeszerzések terén fenndllo
nemzetkozi kotelezettségeivel 0sszhangban kell nyujtani. A kozbeszerzési eljaras nyelve a
magyar, az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban lehetdvé teheti - de nem kovetelheti meg - a
magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkéré alapérdeke, ajanlatkérdi érdeke a kdzpénzek ésszerii
felhasznalasa atlathatosaganak és széles korli nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése,
tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasaganak biztositdsa. Az ajanlatkérdnek a




11.

12.

kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelds gazdalkodas elvét szem elott tartva kell
eljarnia.

A szabdlyzat idObeli hatalya: a szabalyzat kihirdetése napjan 1ép hatalyba és visszavonasig
érvényes.

Az allamhaztartasrol szold 2011. évi CXCV. torvény szerinti honlapon toérténd nyilvanos
kozzétételrél gondoskodni sziikséges.

1.
A kozbeszerzési igények tervezése

A jovahagyott kdltségvetési eliranyzatok figyelembe vételével Vecsés Varos Onkorméanyzata
a koltségvetési év elején éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol.

Az éves Osszesitett Kozbeszerzési Tervet a Jegyzo vagy kiils6, megbizott szakérto elkésziti a
Képvisel6-testiilet hagyja jova legkésébb marcius 31-ig.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. A Kozbeszerzési Tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni.

A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasanak kotelezettségét. A Kozbeszerzési Tervben nem szerepld
kozbeszerzésekre, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kdzbeszerzésekre vonatkozo
eljarast is le lehet folytatni, ha az el6re nem lathatd okbol el6allt kozbeszerzési igény vagy
egy¢éb valtozas meriil fel. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egyéb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokait is. A Kozbeszerzési
Terv modositasat a Jegyzo vagy kiils6, megbizott szakértd elkésziti és a Képviseld-testiilet
hagyja jova. A kozbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért a Jegyz6 vagy Kkiilso,
megbizott szakértd a felelds, mely feladat magaban foglalja a felmeriil6 beszerzési igények
elézetes mindsitését is.

A Kozbeszerzési Terv tartalmara a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 7.§ (5) bekezdése az
iranyado. (1. szamu figgelék: Kozbeszerzési Terv minta).

A kozbeszerzési tervet és modositasait az EKR-ben kell kozzétenni az elfogadést kovetéen
haladéktalanul, melyért az Aljegyzd/ szervezeti super user szerepkorrel rendelkezd
felhasznalok egyike vagy az altaluk megbizott — kozbeszerzési terv karbantartd jogosultsaggal
rendelkez0 - személy, szervezet felelOs.

A kozbeszerzési tervnek a targyévet kovetd évre vonatkozd kozbeszerzési terv EKR-ben
torténd kozzétételéig kell elérhetdnek lennie.

A kozbeszerzési terv elkészitése elott inditando eljarasrol a Képviseld-testiilet hatarozatban
dont.
1.
A Kkozbeszerzési eljarasba részt vevokre, illetéleg bevont személyekre, szervezetekre
vonatkozo rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras el6készitése, a felhivas és a kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése,
az ajanlatok értékelése sordn és az eljdras mas szakaszaban, az ajanlatkéré nevében eljaro,
illetleg az eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik




4.1.

4.2.

kell a kdzbeszerzes targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.
(Kbt. 27 § (3) bekezdés).

Az ajanlatkéro koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkertilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzetek
kialakulasat [Kbt. 25. §]

Az Osszeférhetetlenségre €s a titoktartasra vonatkozoan az eljaras soran barmilyen mindségbe
bevont személyek, valamint a munkacsoport tagjai nyilatkozattételre kotelesek. A nyilatkozatot
sziikség esetén (az ajanlattevok személyének megismerése utan) az ajanlatok bontasat kovetden
meg kell erdsiteni. Az eljarasba bevont személy vagy szerv haladéktalanul kdteles jelezni a
Jegyzonek, ha az eljaras soran a Kbt. 25. §-ban szabalyozott Osszeférhetetlenségi okok
valamelyike az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét kdvetéen meriilt fel (2. szamu
fiiggelék: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta).

A kozbeszerzési eljarasok iranyitdsara, az eldkészité és kapcsolodd feladatok ellatasara,
valamint az eljards lebonyolitdsara a kozbeszerzés targyatdl fiiggéen Kozbeszerzési
Munkacsoport alakul, amelynek tagjait a polgarmester nevezi ki. Palyazati tamogatassal
megvalosuldo projekt keretében megvalosuld kozbeszerzési eljaras esetén a Vecsés
Varoskozpont-fejleszté projekt Non-Profit Kft. vezetdje, vagy altala megbizott személy is
delegalhaté a munkacsoportba.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossadga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a polgarmester a Munkacsoport mellett a beszerzés
elokészitésére és lebonyolitasara kiilsé személyt vagy szervezetet vonhat be. A lebonyolitoként
eljaré személy vagy szervezet a Munkacsoportban véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik és
a megbizasa szerinti felelosséggel tartozik a kozbeszerzési eljaras jogszert lefolytatasaért. A
személlyel vagy szervezettel valo kommunikacio, ideértve Vecsés Varos Onkormanyzata, mint
Ajanlatkéro eljarassal kapcsolatos allaspontjanak, véleményének, dontésének képviselete a
Kozbeszerzési Munkacsoport vagy Vecsés Varoskozpont-fejleszté Projekt Non-Profit Kift.
vezetdje, illetve altala megbizott személy hataskore.

Arubeszerzés és szolgaltatis megrendelése esetén az unios értékhatart elérd értéki, épitési
beruhazas esetén az hétszazmillié forintot meghalado értékti kozbeszerzési eljarasba, tovabba
a részben vagy egészben eurdpai uniods forrasbol megvalosulo kozbeszerzési eljarasba, kivéve
a keretmegallapodas alapjan torténd, a fentiekben meghatarozott értéket el nem érd beszerzés
megvalositasaba, valamint keretmegallapodas alapjan torténd, a fentieckben meghatarozott
értékll beszerzés megvaldsitasaba az ajanlatkérd koteles felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktanacsadot bevonni. (Kbt. 27 § (3) bekezdés).

Az ajanlatkér6 a fentiektol eltéréen nem koteles felelos akkreditalt kozbeszerzési
szaktanacsadot bevonni a keretmegallapodas alapjan torténd, ajanlatkérd altali kozvetlen
megrendelés esetén.

5. Minden egyes kozbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzési ajanlatok értékelésére legalabb 3 tagh

5.1.

5.2.

Biralo Bizottsag Keriil felallitasra.

A Bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén irasban a Polgarmester jeldli ki.

A Biralé Bizottsagban az Onkorményzat szervezeteivel alkalmazotti jogviszonyban allo
személy, illetve alkalmazotti jogviszonyban nem 4ll6 személy (kiilsOs tag) is részt vehet,
azonban a Biralo Bizottsagi tagok kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén - figyelembe
kell venni a Kbt. és Eurdpai Unids forrasok estén a 272/2014. (X1.05.) Korm. rendelet vagy a
256/2021. (V.18.) Korm. rendelet ide vonatkozo rendelkezéseit is, vagyis az ajanlatok
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5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

¢értékelése soran az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek ¢és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel, illetve az ajanlatkéré nevében az eljarast
lezaré dontést meghozo személy nem lehet a Birald Bizottsadg tagja. Testiileti dontéshozatal
esetén a dontéshozo kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezé személyt delegalhat a Biralo
Bizottsagba.

A Biral6 Bizottsag a kdzbeszerzés targyara, sajatossagara, nagysagrendjére, bonyolultsagara
illetve egyéb kiilonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén jogosult szakmai
kozremitkodoket (szakértoket) bevonni a Biraldo Bizottsagi munkaba. A kiviilallo szakmai
kozremiikodok tevékenységiiket megbizasi jogviszony keretében latjak el. A Biralé Bizottsag
altal bevont szakértok véleményezési joggal vesznek részt a Biralo Bizottsag munkajaban, nem
valnak a Birald Bizottsag tagjava.

A Biral6 Bizottsag tagjainak kotelezé személyesen részt venni a Bizottsag munkajaban és a
Biralo Bizottsagi iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak iddlegesen is
képtelenné valik (betegség, szabadsag stb.), koteles azonnali hatallyal jelezni azt a
Polgarmesternek.

A Biralo Bizottsag hatarozatképes, amennyiben a tagok tobb mint fele jelen van. Szavazas
esetén minden Birald Bizottsagi tag szavazata azonos értékli. A Biralé Bizottsag
dontéshozatalahoz a jelenlévo tagok tobb mint felének azonos tartalmt szavazata sziikséges.

A Biralo Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezard dontést
meghozo személy vagy testiilet részére. A birdld bizottsdgi munkardl jegyzOkonyvet kell
késziteni, amelynek — amennyiben az ajanlatkérd alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai, vagyis a biralati lap alkalmazasa nem kotelez6 a Birald
Bizottsag részére. A jegyzOkonyvet fel kell tolteni az EKR-be.

Eurodpai Unios forrasok felhasznalasa estén a 272/2014. (X1.05.) Korm. rendeletben vagy a
256/2021. (V.18.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a kozosségi értékhatarokat elérd értékil,
tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszio esetén a haromszazmillié forintot elérd értéki
kozbeszerzési eljaras soran a kozbeszerzési eljarasba — a tdmogatast igényld, illetve a
kedvezményezett tajékoztatasa alapjan - megfigyeld jeldlése lehetséges. A megfigyelo az
eljarasban a kdzbeszerzési eljaras iratainak vizsgalataval jogosult részt venni.

A Biralo Bizottsag mandatuma a szerzédéskotéssel sziinik meg.

Az eljarasban résztvevo egyéb személyek megbizatasa a KépviselO-testiilet vagy az altala
felhatalmazott személy (Polgarmester) irasos felkérését kovetden kezdddik (3. szamu fiiggelék:
Megbiz6 levél minta) és az abban foglaltak szerint sziinik meg.

Amennyiben indokolt, ugy az eljarasba mas személy vagy szerv (pl.: szakérté személy vagy
szervezet) bevonasara kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, jelen szabalyzatban, és a Kbt-ben
rogzitett modon.

V.
A kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak
altalanos rendje

A kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljaras el6készitésének meginditdsardl a
Polgarmester dont.




2. A kozbeszerzési tervben nem szereplo beszerzés meginditasarol a Polgarmester koteles irasban
tajékoztatni a Képviseld-testiiletet, amely meghozza a kdzbeszerzési eljaras eldkészitésének
meginditasardl sz616 dontést, illetve sziikség esetén modositja a kozbeszerzési tervet.

3. A kozbeszerzési torvény ala tartozd kozbeszerzési eljarasok iranyitdsa, az eldkészitd és
kapcsolodo feladatok ellatdsa, valamint az eljaras lebonyolitasa a Kozbeszerzési Munkacsoport,
¢s/vagy kiils6, megbizott hataskore.

A jelen pont szerinti feladatok teljesitéséhez sziikséges meghatdrozni az EKR-ben torténd
regisztraciora jogosultakat, valamint eljarasonként sziikséges meghatarozni, hogy az EKR-ben
regisztralt személyek koziil ki, milyen szerepkorrel/jogosultsaggal vesz részt az adott kdzbeszerzési
eljarasban, melyek meghatdrozasira az Aljegyz0 vagy a szervezeti super user szerepkorrel
rendelkez6 felhasznalok egyike jogosult a jelen Szabalyzat VII. pontja szerint.

4. Ha a kdzbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott felelosséggel jar, a polgarmester a Munkacsoport mellett a _beszerzés
elékészitésére és lebonyolitasara kiilsé személyt vagy szervezetet vonhat be. A lebonyolitoként
eljard személy vagy szervezet a Munkacsoportban véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik és
a megbizasa szerinti felelosséggel tartozik a kdzbeszerzési eljaras jogszerii lefolytatasaért.

5. Az eljarasok elokészitését és iranyitadsat a Kozbeszerzési Munkacsoport és a kiilsd, megbizott
végzi, igy az azzal kapcsolatos (masra nem delegalt) feladatok ellatasaért 6k felelosek, ennek
megfelelden eljarasonként az egyes eljardsok vonatkozésaban az Aljegyz6 vagy a szervezeti
super user szerepkorrel rendelkezd felhasznalok egyike altal meghatarozott felhasznalo, illetve
kiils6 megbizott esetén a megbizassal érintett szervezet koteles a kozbeszerzési eljaras
el6készitésével kapcsolatos eljarasi cselekményeket az EKR-ben rogziteni, elinditani, teljesiteni.

5.1. Az el6készités korébe tartozo feladatok kiillondsen:

- becsiilt érték meghatarozasa, egybeszamitas szabalyainak figyelembe vétele,
- helyzet-, illet6leg piacfelmérés,

- eljarasi rend és tipus kivalasztasa,

- részajanlattételi lehetoség megvizsgalasa,

- a kozbeszerzés targyanak és mennyiségének, az alkalmassagi és biralati szempontok

meghatarozasa,

- eljarast megindito felhivas feltételeinek meghatarozasa és a felhivas elkészitése,

- relevans hataridok, hatarnapok megjelolése (ide értve az egyes hataskorok gyakorloira

vonatkoz6 hatarnapot és hataridot is),

- dokumentacio elkészitése kiillonds tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirdsra és a

szerzOdéstervezetre (szerzodési feltételekre),

- a szakértelem hidnydban bevonand6 személyek/szakértok korének meghatarozasa,

- kozremiikodés a 272/2014. (X1.05.) Korm. rendeletben vagy a 256/2021. (V.18.) Korm.
rendeletben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban Vecsés Varos Onkorményzata, mint
Kedvezményezett részére a kozbeszerzési eljardsokkal kapcsolatban meghatarozott
kotelezettségek teljesitésében.

5.2. Amennyiben a beszerzés lebonyolitasara kiilsé személyt vagy szervezetet kér fel a Képviseld-
testiilet, ugy az eldkészités korébe tartozd feladatok egy része a megbizési szerz6désben
delegalhatok, azzal, hogy a személlyel vagy szervezettel valo kommunikécio, ideértve Vecsés
Véros Onkormanyzata, mint Ajanlatkéré eljarassal kapcsolatos 4llaspontjanak,
véleményének, dontésének képviselete a Kozbeszerzési Munkacsoport vagy Vecsés




Varoskozpont-fejleszté Projekt Non-Profit Kft. vezetdje, illetve altala megbizott személy
hataskore.

5.3. Az eldkészitést gy kell megvaldsitani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megindithato legyen.

5.4. Eurdpai Unios forrasok felhasznalasaval megvalosulo, a kozosségi értékhatarokat elérd értékdl,
tovabba épitési beruhazas, €pitési koncesszid esetén a haromszazmillid forintot elérd értékii
kozbeszerzési eljaras soran a 272/2014. (X1.05.) Korm. rendeletben vagy a 256/2021. (V.18.)
Korm. rendeletben foglaltakra is tekintettel kell lenni, mind a kozbeszerzési anyagok
mindségellendrzése, mind az ott megadott hataridok betarthatosaga szempontjabol is.

6. A szakmailag és jogilag elokészitett kdzbeszerzési eljards meginditasardl a Képviselo-testiilet
hataroz. A Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan a Polgarmester is donthet a
kozbeszerzési eljaras meginditasarol. A kdzbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet:

- ha az Onkormanyzat éves koltségvetésében biztositott a szerzédés megkdtéséhez sziikséges
anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all;

- ha az Onkormanyzat tdmogatasra iranyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benytjtani, fliggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas palyazati felhivasanak
megjelenésére.

7. A kozbeszerzési torvény ald tartozd kozbeszerzési eljarasok lefolytatdsa a Kozbeszerzési
Munkacsoport, vagy kiils6, megbizott hataskore, ennek megfeleléen eljarasonként az egyes
eljarasok vonatkozasdban az Aljegyz6 vagy a szervezeti super user szerepkorrel rendelkezd
felhasznalok egyike altal meghatarozott felhasznalo, illetve kiilsé megbizott esetén a megbizassal
érintett szervezet koteles a kdzbeszerzési eljaras lefolytatasdval kapcsolatos eljarasi cselekményeket
az EKR-ben rogziteni, elinditani, teljesiteni.

7.1. A lefolytatas korébe tartozd feladatok kiilongsen:

- A Képvisel6-testiilet altal elfogadott eljarast megindit6 felhivas hirdetményi feladasa, vagy
a felhivas ajanlattevok részére valé megkiildése.

- A feladott hirdetménnyel kapcsolatos hidnypotlas tartalmanak megfelelden a hianypoétlasra
vonatkoz6 valaszok Osszeallitasa, megkiildése.

- A Kbt. rendelkezéseinek megfeleléen az ajanlattevok részérdl az eljarast megindito
felhivasban ¢és a dokumentacidoban foglaltakkal kapcsolatban, irdsban érkezett kiegészitd
(értelmezd) tajékoztatds kérésekre vonatkozd valaszok 0Osszedllitdsa, véglegesitése,
megkiildése az ajanlattevok részére.

- Az ajanlatok bontasanak figyelemmel kisérése, az EKR altal generalt bontési jegyzokdnyv
kikiildése az ajanlattevok részére a Kbt. eldirasainak megfelelen.

- A benyujtott ajanlatok tartalmi, formai megfelelosségének értékelése, a hianypotlas Kbt.
szerinti lefolytatasa.

- A Kbt. feltételeinek megfeleloen az ajanlatok elbiralasa soran felmeriilt, a kizaré okokkal,
az alkalmassaggal, illetdleg az eljarast meginditd felhivadsban vagy a dokumentacioban
eldirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztdzasa érdekében sziikséges felvilagositasok kérésének, eldkészitése,
véglegesitése, megkiildése az ajanlattevok részére.

- A hidnypétlasi felhivasra és felvilagositas kérésre adott valaszok tekintetében a Kbt.
eldirasainak vald megfeleldség ellendrzése.

- Targyalasos eljaras esetén a targyalasok lebonyolitdsa, dokumentalasa a Kbt. eldirdsainak
megfelelden.




Sziikség esetén végso ajanlattételi felhivas, dokumentéacio elokészitése, véglegesitése,

kikiildése az ajanlattevok részére.

- A végleges ajanlatok bontasanak figyelemmel kisérése, az EKR altal generalt bontasi
jegyzokonyv kikiildése az ajanlattevok részére a Kbt. eléirasainak megfeleléen.

- Sziikség esetén a Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti felhivas megkiildése.

- Az ajanlatok elbiralasanak befejezésekor a Képviselo-testiilet dontése alapjan irasbeli
Osszegezés készitése és annak az EKR-ben az ajanlattevok részére valo megkiildése.

- Az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl szolo — a jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti — tajékoztatd elkészitése, annak a Kbt.-ben eloirtak szerinti
hirdetményi megjelentetése.

- A Kbt. szerinti kételez6 informaciok EKR-ben, illetve honlapon torténé kozzététele

- A Kbt. eldirasainak megfeleld tovabbi tajékoztatok, hirdetmények dsszeallitasa és feladasa
(ideértve a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasaval, teljesitésével,
részteljesitésével kapcsolatos hirdetményeket is).

- Az esetleges vitarendezési, illetve jogorvoslati eljarasban képviselendd allaspontrol valo
eléterjesztés készitése.

- A nyertes ajanlattevével kotendd szerzodés elokészitése.

- A nyertes ajanlattevovel kotott szerzodés és annak teljesitésével kapcsolatos adatok EKR -
ben és a CoRe szerzddéstarban vald kozzététele.

- Az eljaras dokumentalasa.

- Kozremikodés a 272/2014. (X1.05.) Korm. rendeletben vagy a 256/2021. (V.18.) Korm.

rendeletben a kdzbeszerzési eljarassal kapcsolatban Vecsés Varos Onkormanyzata, mint

Kedvezményezett részére a kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban meghatarozott

kotelezettségek teljesitésében.

7.2. Amennyiben az eljaras lebonyolitasara kiilsé személyt vagy szervezetet kér fel a Képvisel6-
testiilet, gy a lefolytatas korébe tartozo6 feladatokat ezen kiilsé személy vagy szervezet latja
el azzal, hogy a lebonyolitassal megbizott kiilsé személlyel vagy szervezettel vald
kommunikacio, ideértve Vecsés Varos Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd eljarassal
kapcsolatos allaspontjanak, véleményének, dontésének képviselete a Kozbeszerzési
Munkacsoport vagy Vecsés Varoskozpont-fejlesztd Projekt Non-Profit Kft. vezetdje, illetve
altala megbizott személy hataskore.

8. A kozbeszerzési eljaras soran beérkezett ajanlatok birdlata és értékelése a Biralo Bizottsag
feladata.

8.1. A biralat és értékelés korébe tartozé feladatok kiilondsen:

- Az ajanlattevok szerzddés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassaganak megvizsgaldsa az eljarast megindité felhivasban meghatarozottaknak
megfelelden.

- Az ajanlatok, végleges ajanlatok értékelése az eljarast megindito felhivasban meghatarozott
értékelési szempontok szerint.

- A Kbt. 69.§ (4) bekezdése szerinti, az értékelési szempontokra figyelemmel
legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevdé meghatarozasa.

- Az eljaras eredményére, vagy eredménytelenségére vonatkozo vélemény, dontési javaslat
megfogalmazéasa a KépviselO-testiilet részére

- A Biral6é Bizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek — amennyiben az
ajanlatkérd alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai,
tovabba a tartalmi formai, alkalmassagi feltételeknek valé megfeleldség eredményét, illetve
sziikség esetén az értékelési pontszamok szamitasdnak eredményét tartalmazo tablazatok.
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8.2. Amennyiben a beszerzés lebonyolitasara kiils6 személyt vagy szervezetet kér fel a Képviseld-

9.

10.

11.

testlilet, gy a lebonyolitassal megbizott kiils6 személy vagy szervezet koteles a Birald
Bizottsag munkajat elésegitd értékelési segédanyagot elokésziteni.

A Biral6 Bizottsag javaslata alapjan az ajanlatok érvényességére, illetve az eljards eredményére
vonatkoz ajanlatkérdi dontést a Képviselo-testiilet hozza meg. A Biralo Bizottsagi javaslatot a
Polgarmester terjeszti a testiilet elé. A Képviseld-testiiletnek a Kbt. 27. § (5) bekezdésének
megfeleléen név szerinti szavazason kell dontenie. A Képviseld-testiilet a Biralo Bizottsag
javaslatatol eltér6é dontését koteles irasban megindokolni.

Eurépai Unios forrasok felhasznalasa estén a 272/2014. (X1.05.) Korm. rendeletben vagy a
256/2021. (V.18.) Korm. rendeletben foglaltak szerint a kozosségi értékhatarokat elérd értékd,
tovabba épitési beruhdzas, épitési koncesszio esetén a haromszazmillio forintot elérd értéki
kozbeszerzési eljaras soran az eljarast lezaré dontését akkor hozhatja meg a Képviseld-testiilet,
ha az eljaras lefolytatdsdt az arra jogosult hatdésag ellendrizte és errdl kodzbeszerzési
szabalyossdgi tanusitvanyt allitott ki. A kdzbeszerzési eljarast lezar6 dontést a Képviseld-
testiillet a Biralo Bizottsdg dontési javaslata, valamint a kozbeszerzési szabalyossagi
tanusitvanyban foglaltak figyelembevételével hozza meg.

Amennyiben az Onkorményzat kozbeszerzési eljardsaval kapcsolatban Kozbeszerzési
Dontobizottsag elott jogorvoslati eljaras indul és a jogorvoslati eljaras eredményeként a
Kozbeszerzési DontObizottsdg megsemmisiti az eljarast lezar6 ajanlatkérdi dontést, a
kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo — a Birald Bizottsag altal elékészitett és
véleményezett — dontési javaslatot a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé. Az eljaras
tovabbi vitelére vonatkozo ajanlatkérdi dontést a Képvisel6-testiilet hozza meg.

V.
A Szerzodés megkotése, modositasa és teljesitése

Az ajanlatkéré eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzodések kotésére vonatkozo
eloirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés) betartasaval koti meg a szerzodést az eljaras
nyertesével. A szerzddéskotésérdl a Képviseld-testiilet dont.

Az ajanlatkér6 a Kbt.-ben meghatarozott esetben a kovetkez6 legkedvezobb ajanlatot tevonek
mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerzodést.

A kozbeszerzési szerz0dés modositasa kizarolag a Kbt. 141. § - dban meghatarozott okbol
kezdeményezhetd. A koOzbeszerzési szerzodés modositdsara vonatkozo elbterjesztésnek
tartalmaznia kell a modositas indokait, a torvényi eldfeltételek fennallasat megalapozo
koriilményeket, és a szerz0dés modositasanak tervezetét.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasarol a Képviseld-testiilet dont.

A szerzddés teljesitésével, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo eldirdsokra a
Kbt. ill. a Ptk. (Polgari Torvénykonyv) rendelkezései az irdnyadok.

VI.
Az eljarasok belsé ellendrzése

A kozbeszerzési eljarasokat a belsé ellenér, — az altala készitett ilitemezés szerint — évi
rendszerességgel, szurdprobaszeriien — ellendrzi. A belsd ellendrzés jogszertiségéért a Jegyzo a
felelds.

11



1.

b)

VII.
Elektronikus Kozbeszerzési Rendszer (EKR)

A Kbt. és az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairdl sz6l6 Korm. rendelet értelmében
az EKR felhasznalasahoz kapcsolodo szervezeti szuper user az Aljegyz6, aki alap esetben a
kovetkez6 munkafolyamatokat végezheti el:

o modosithatja az Onkormanyzat adatait

e az Onkorméanyzathoz, mint szervezethez vald felhasznalo csatlakozasi kérelmeket
elbiralhatja

o az Onkormanyzathoz, mint szervezethez csatlakozott felhasznalok szervezeten beliili
jogosultsagait  karbantarthatja, azaz  hozzarendelhet, vagy  elvehet  toliikk
szerepkort/jogosultsagot

o eljarasonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznalokhoz

o kozbeszerzési tervet hozhat 1étre és szerkeszthet

e Ui megbizast hozhat létre, illetve a mar érvényben 1évé megbizast visszavonhatja

Az Aljegyz6 jogosult tovabbi szervezeti super user-eket l1étrehozni, akik szintén jogosultak a
VII/1. pont szerinti munkafolyamatokat végezni.

A csatlakozott felhasznaloknak az alabbi szerepkorok/jogosultsagok kiosztasa lehetséges az
EKR -ben:

szervezet szintli

- kozbeszerzési terv karbantarté (éves kozbeszerzési terv karbantartdsa, szerkesztése,
publikalasa)

- eljaras jogosultsag karbantartd (az eljarasokhoz tartoz6 jogosultsagok Ilétrehozasa,
visszavonasa)

- kozbeszerzési eljarast 1étrehozo (1) kozbeszerzési eljaras inditasa, vagyis a kdzbeszerzési
eljaras elokészitésének elinditasa)

eljarés szinti

- kozbeszerzési eljards betekintd (olvasédsi joggal megtekintheti a kozbeszerzési eljarés
adatait)

- kozbeszerzési eljarast szerkesztd (kOzbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi
cselekményeket, kivéve az eljards szakaszat kozvetleniil modosité cselekmények és a
FAKSZ ellenjegyzés, eljarasra jogosultsagot masnak nem tud adni)

- kozbeszerzési eljaras iranyito (kdzbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket,
az eljaras szakaszat kozvetleniil médositd cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzés,
eljarasra jogosultsdgot masnak tud adni)

A Kozbeszerzési Munkacsoport tagjai, a kiilsé megbizott személy, a kiilsd megbizott szervezet
altal kijelolt személy és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd részére minden olyan
jogosultsagot biztositani sziikséges, mely a kozbeszerzési eljaras teljes korti lebonyolitdsdhoz
sziikséges (kiilonosen a kozbeszerzési eljarast létrehozo, valamint a kozbeszerzési eljaras
iranyitd szerepkorok/jogosultsagok, FAKSZ ellenjegyzés), mely jogosultsagok biztositasa az
Aljegyz6 vagy a szervezeti super user szerepkorrel rendelkez6 felhasznalok egyikének a feladata.

A Polgarmester, a Jegyz0 ¢s a Biralo Bizottsagi tagok részére kozbeszerzési eljaras betekintési
szerepkor/jogosultsag biztosithato.
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VIII.
Zaro rendelkezések

1. A kozbeszerzési eljards soran eljard személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo
jogszabalyok és jelen szabalyzat elGirasait attanulmanyozni, értelmezni, és az azokban foglaltak
szerint a toliik elvarhatd gondossaggal eljarni. Jelen éltalanos érvényli Szabalyzattol torténd
eltérés a Képviselo-testiilet mindsitett tobbségli hatarozataval lehetséges. Eltérés esetén
legkésobb az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitését megeldzden kell meghatarozni a Kbt. 27.
§ (1) bekezdés szerinti feleldsségi rendet.

2. Jelen szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépés napjan vagy azt kovetden inditott
kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

3. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a hatilyos Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat
veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és végrehajtasi rendeletei
vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok.

Vecsés, 2022. aprilis 26.

Szlah6 Csaba Mohainé Jakab Aniko
polgarmester jegyzd
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Kozbeszerzési Terv- Minta

. szamu fiiggelék

A kozbeszerzés Tervezett Tervezett Eljaras tervezett | Szerzodés
targya és eljarasrend eljarastipus meginditasa teljesitésének
tervezett varhato
mennyisége idopontja
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2. szamu fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT -Minta

(Kbt.25. § értelmeben)

Alulirott .o (cim:..ei ), mint az
ajanlatkéré nevében eljard vagy az eljarasba bevont személy Vecsés Varos Onkormanyzata (2220
Vecsés, Szent Istvan tér 1.) ajanlatkérd altal ..cevvviiiiieiiiiiiiiiiiiniiiecieeiniinionenn
...................................................................... beszerzése targyaban inditott

kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt
kizaro koriilmények, dsszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egyhttal kijelentem, hogy a tdrgybani kozbeszerzési eljaras sordn tudoméasomra jutott, a Kbt. 44. §-
aban és a Ptk. 2:47. §-ban meghatarozott iizleti titkot meg6rzom.

Kelt.)

Alairas*

-*az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot legalabb a fenti minimalis tartalommal kell
alairatni
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3. szamu fiiggelék

MEGBIZOLEVEL - MINTA

részére

A megbizas targya:

Kozbeszerzési eljaras elokészitésében/
Munkacsoport munkajaban/
Biral6 Bizottsag munkajaban

valo részvétel

A kozbeszerzési eljaras targya:
A megbizas id6tartama:

A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében résztvevd/a kozbeszerzési birald bizottsdgi munka
elokészitésében, a birald bizottsagi iilés lefolytatdsaban résztvevé Munkacsoport/Birald Bizottsag
tagja felelés a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) eldirdsainak betartasaért és a rabizott feladatok
végrehajtasaért.

A kozbeszerzési eljaras elékészitésében résztvevé/kozbeszerzési eljaras
lefolytatasdban/biralatdban résztvevé Munkacsoport/Birald Bizottsag tagjanak altalanos feladata:
o arabizott feladatok végrehajtasa,
e az uléseken valo aktiv részvétel,
o aziilésekre valo felkésziilés,
e amunkacsoporti/bizottsagi dontések meghozatalaban vald kozremikodés.

Munk3éjat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelden koteles végezni!

polgarmester
A megbizast elfogadom/ alairas kelte:
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