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2.1.

2.2.

l.
Altalanos rendelkezések

A szabalyzat célja: A kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIIL. térvény (tovabbiakban Kbt.)
27. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen rogziteni az ajanlatkérd kozbeszerzéseivel
kapcsolatos eljarasok elOkészitésének, lefolytatasanak, belso ellenérzésének feleldsségi
rendjét, az ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljarasba bevont személyek illetdleg
szervezetek felel0sségi korét és kozbeszerzési dokumentalasi rendjét, Osszhangban a
vonatkozd jogszabalyokkal, ennek korében kiilondsen az eljaras soran hozott dontésekért
felelos személyt, személyeket, vagy testiileteket.

A szabalyzat személyi és targyi hatalya kiterjed minden olyan kozbeszerzésre, amely esetekben
Vecsés Varos Onkormanyzata az ajanlatkérd. Vecsés Varos Onkormanyzata a Kbt. 5.§ (1) ¢)
pontja alapjan mindsiil ajanlatkérdnek a jelen pontban régzitett szerz6dések megkotése soran.

A szabalyzat hatélya kiterjed minden olyan, a Kbt. hatélya ala tartoz6, — a kozbeszerzés targyat
képezo ¢€s a kivételi kdrbe nem tartozo — arubeszerzés, épitési beruhazas, épitési koncesszio,
tervpalyazati eljarasra, valamint szolgaltatas €s szolgaltatasi koncesszido megrendelése céljabol
visszterhes szerzodés keretében (tovabbiakban: koOzbeszerzés) zajlo eljarasra, ahol az
ajanlatkérd jar el (mint vevo, megrendeld, megbizd, stb.), és a kozbeszerzés becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a mindenkor érvényes kozbeszerzési
értékhatarokat.

Ezeken feliil a szabalyzat hatalya kiterjed a fentiek korébe nem tartozé azon beszerzésekre,
melyekre az ajanlatkérd a kdzbeszerzés szabalyait onkéntesen alkalmazza.

A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a torvény eldirasaitol csak annyiban lehet eltérni,
amennyiben azt a torvény kifejezetten megengedi. A torvény rendelkezéseinek
alkalmazasakor, valamint a jogszabalyban nem rendezett kérdésekben a kozbeszerzési eljaras
elokészitése, lefolytatasa, a szerz0dés megkotése és teljesitése, valamint a jogorvoslat soran a
kozbeszerzésekre vonatkozd szabalyozas céljaval osszhangban, a kozbeszerzés alapelveinek
tiszteletben tartasaval kell eljarni.

Europai Uniods forrdsok felhasznalasdval megvaldsuld kdzbeszerzési eljarasok soran a 2014-
2020 programozasi iddszakban az egyes eurdpai unids alapokbol szarmazd tamogatasok
felhasznalasanak rendjérdl szolo 272/2014. (XI. 5.) Korm. rendeletben foglaltakat is
alkalmazni kell.

A kozbeszerzési eljaras soran minden cselekményt, intézkedést irasban vagy elektronikusan
kell dokumentalni. Az elektronikus dokumentalas korében a Kbt., a 40/2017. (XI11.27.) MVM
rendelet és a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet altal kotelezden alkalmazando Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszer (a tovabbiakban: EKR) gondoskodik valamennyi, a rendszerben
lefolytatott eljarasi cselekmény napldzasarol.

Az ellendrzésre jogosult hozzaférése és az eljaras iratainak az EKR-ben vald elektronikus
megoOrzése €rdekében sziikséges az eljaras elokészitése korében a Kbt. 28. § (2) és (4)
bekezdése alkalmazasa soran keletkezett iratokat, valamint a részvételi jelentkezések és
ajanlatok biralata és értékelése soran keletkezett dokumentumokat vagy azok egyszera
elektronikus masolatat az EKR-be (kiilonosen biralobizottsagi jegyzokonyvek, birdlati lapok,
értekelés dokumentumai) is feltdlteni az adott eljaras dokumentumai koze.




10.

11.

12.

A naplozott adatdlloméany bejegyzéseit védeni kell az arra jogosulatlan személy altali
hozzaféréstol, torléstol, illetve biztositani kell, hogy a naplo tartalma a jelen Szabalyzat 1/6.
pontja szerinti idGtartam alatt a jogosult szamara megismerhet6 és értelmezheté maradjon.

A kozbeszerzéssel kapcsolatos valamennyi dokumentumot az eljaras lezarasat illetve a
szerzOdés teljesitését kovetd ot évig meg kell Orizni az Iratkezelési Szabalyzat eldirasait €s az
EKR miikodését is figyelembe véve.

A Kozbeszerzési Hatosag vagy mas illetékes ellendrzd, vagy mas illetékes szerv a
kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az EKR-ben megtekintheti. Az iratokhoz vald
elektronikus hozzaférést az Aljegyzd/szervezeti super user szerepkorrel rendelkezo
felhasznalok egyike vagy az altaluk megbizott — eljaras jogosultsag karbantarté vagy
kozbeszerzési eljarast iranyitod jogosultsaggal rendelkezd - személy, szervezet koteles az erre
jogosult szervnek biztositani. Amennyiben az iratok az EKR-ben nem hozzaférhetéek, vagy
valamely ellendrzésre jogosult szervezet azt kéri, a Jegyzd vagy az altala megbizott személy,
szervezet koteles a kozbeszerzéssel kapcsolatos iratokat az ellenérzésre jogosultnak
megkiildeni. A Dbetekintésr6l vagy iratok megkiildésérél a Polgarmestert egyidejiileg
tajékoztatni sziikséges.

A Kbt. 31. §-a, valamint a kapcsolodo jogszabalyok szerint a kdzpontositott kozbeszerzéshez
torténd onkéntes csatlakozasrol a Képviseld-testiilet dont.

Minden kozbeszerzési eljarasban, és a kozbeszerzési torvény hatalya ald nem tartozé értékhatar
alatti beszerzések soran biztositani kell a verseny tisztasagat, atlathatosagat, a nyilvanossagot,
az esélyegyenlGséget és az egyenld banasmodot, a johiszemiség ¢és tisztesség, valamint a
rendeltetésszerti joggyakorlas kovetelményeit. A joggal valo visszaélés tilos. Az Eurdpai
Unidban letelepedett gazdasagi szereplok ¢€s a koOzOsségi szdrmazasi aruk szamara a
kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nyujtani. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett
gazdasagi szereplok és a nem kdzosségi szarmazasu aruk szamara a kdzbeszerzési eljarasban
nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Europai Unidnak a kdzbeszerzések terén fennallo
nemzetkozi kotelezettségeivel dsszhangban kell nydjtani. A kdzbeszerzési eljaras nyelve a
magyar, az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban lehetévé teheti - de nem kovetelheti meg - a
magyar helyett mas nyelv hasznalatat is.

Az Onkormanyzat, mint Ajanlatkérd alapérdeke, ajanlatkérdi érdeke a kdzpénzek ésszerii
felhasznalasa atlathatosaganak és széles korii nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése,
tovabba a kozbeszerzések sordn a verseny tisztasdganak biztositdsa. Az ajanlatkérdonek a
kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell
eljarnia.

A szabdlyzat idObeli hatdlya: a szabalyzat kihirdetése napjan 1ép hatalyba és visszavondsig

érvényes.

Az allamhdaztartasrol szold 2011. évi CXCV. toérvény szerinti honlapon toérténd nyilvanos
kozzétételrdl gondoskodni sziikséges.

1.
A kozbeszerzési igények tervezése

A jovahagyott kdltségvetési eldiranyzatok figyelembe vételével Vecsés Varos Onkorméanyzata
a koltségvetési év elején éves Osszesitett kozbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre
tervezett kozbeszerzésekrol.




Az éves Osszesitett Kozbeszerzési Tervet a Képviselo-testiilet hagyja jova legkésobb marcius
31-ig.

A Kozbeszerzési Terv nyilvanos. A Kozbeszerzési Tervet legalabb 6t évig meg kell 6rizni.

A Kozbeszerzési Terv nem vonja maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozo
eljaras lefolytatasdnak kotelezettségét. A  Kozbeszerzési Tervben nem  szerepld
kozbeszerzésekre, vagy a tervben foglaltakhoz képest modositott kozbeszerzésekre vonatkozo
eljarast is le lehet folytatni, ha az elére nem lathatdé okbol eldallt kozbeszerzési igény vagy
egyéb valtozas meriil fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet modositani kell az ilyen
igény vagy egy¢b valtozas felmeriilésekor, megadva a modositas indokait is. A Kézbeszerzési
Terv moédositasat a Jegyz0 vagy kiils6, megbizott szakértd elkésziti és a Képviseld-testiilet
hagyja jova. A kozbeszerzési terv modositdsaért, aktualizalasaért a Jegyzd vagy Kkiilso,
megbizott szakértd a felelds, mely feladat magaban foglalja a felmeriil beszerzési igények
elézetes mindsitését is.

A Kozbeszerzési Terv tartalmara a 424/2017. (XI1.19.) Korm. rendelet 7.§ (5) bekezdése az
iranyado. (1. szamu figgelék: Kozbeszerzési Terv minta).

A kozbeszerzési tervet és modositasait az EKR-ben kell kozzétenni, melyért az Aljegyzé/
szervezeti super user szerepkorrel rendelkez6 felhasznalok egyike vagy az altaluk megbizott —
kozbeszerzési terv karbantart6 jogosultsaggal rendelkez6 - személy, szervezet felelds.

A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt inditandd eljarasrol a KépviselG-testiilet hatarozatban
dont.
1.
Az éves statisztikai 6sszegzés

Vecsés Varos Onkormanyzata a targyévi beszerzésekrél kiilon jogszabalyban meghatérozott
minta szerint éves statisztikai 0sszegzést készit, melyet legkésdbb a targyévet kovetd év méjus
31. napjaig meg kell kiildeni a K&zbeszerzési Hatosagnak, és kozz¢ kell tenni a Kdzbeszerzési
Adatbazisban.

Az éves statisztikai Osszegzés elkészitéséért és a Kozbeszerzési Hatosdgnak torténd
tovabbitasaért a Jegyz6 vagy kiils6, megbizott szakérto a felelds.

V.
A kozbeszerzési eljarasba részt vevokre, illetéleg bevont személyekre, szervezetekre
vonatkozo rendelkezések

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas €s dokumentacio eldkészitése, az ajanlatok
értékelése soran és az eljards mas szakaszéban, az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg az
eljarasba bevont személyeknek, illetdleg szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a
kdzbeszerzés targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel. (Kbt. 27
§ (3) bekezdés).

Az ajanlatkéro koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje
az Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményezd helyzetek
kialakulasat [Kbt. 25. §]




3.

4.1.

4.2.

Az Osszeférhetetlenségre €s a titoktartasra vonatkozoan az eljaras soran barmilyen mindségbe
bevont személyek, valamint a munkacsoport tagjai nyilatkozattételre kotelesek. A nyilatkozatot
sziikség esetén (az ajanlattevok személyének megismerése utan) az ajanlatok bontasat kovetden
meg kell er6siteni. Az eljarasba bevont személy vagy szerv haladéktalanul kdételes jelezni a
Jegyzének, ha az eljaras soran a Kbt. 25. §-ban szabalyozott Osszeférhetetlenségi okok
valamelyike az Osszeférhetetlenségi nyilatkozat megtételét kovetden meriilt fel (2. szamu
fliggelék: Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat minta).

A kozbeszerzési eljarasok iranyitasara, az eldkészité és kapcsoldodd feladatok ellatasara,
valamint az eljards lebonyolitdsdra a kozbeszerzés targyatdl fliggben Kozbeszerzési
Munkacsoport alakul, amelynek tagjait a polgdrmester nevezi ki. Palyazati tdmogatassal
megvaldsuld projekt keretében megvalosuld kozbeszerzési eljards esetén a Vecsés
Varoskozpont-fejlesztd projekt Non-Profit Kft. vezetdje, vagy altala megbizott személy is
delegalhaté a munkacsoportba.

Ha a kdzbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott felelosséggel jar, a Képviselo-testiilet a beszerzés elokészitésére és
lebonyolitasara kiilso személyt vagy szervezetet kérhet fel. A lebonyolitoként eljard személy
vagy szervezet a megbizasa szerinti felelosséggel tartozik a kozbeszerzési eljaras jogszera
lefolytatasaért. A személlyel vagy szervezettel valdé kommunikacid, ideértve Vecsés Varos
Onkorményzata, mint Ajanlatkéré eljarassal kapcsolatos allaspontjanak, véleményének,
dontésének képviselete a Kozbeszerzési Munkacsoport vagy Vecsés Varoskozpont-fejlesztd
Projekt Non-Profit Kft. vezetdje, illetve altala megbizott személy hataskore.

A részben vagy egészben eurdpai unids forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés és
szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart meghalado, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillio forintot meghalado értékili kozbeszerzési eljarasba az ajanlatkérd koteles felelds
akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsadot bevonni. (Kbt. 27 § (3) bekezdés).

5. Minden egyes kozbeszerzési eljarasban a kdzbeszerzési ajanlatok értékelésére legalabb 3 tagu

5.1.

5.2.

5.3.

Biralo Bizottsag keriil felallitasra.

A Bizottsag tagjait minden kozbeszerzési eljaras esetén irasban a Polgarmester jeldli ki.

A Biralo Bizottsigban az Onkormanyzat szervezeteivel alkalmazotti jogviszonyban all6
személy, illetve alkalmazotti jogviszonyban nem 4ll6 személy (kiilsés tag) is részt vehet,
azonban a Biralo Bizottsagi tagok kijelolésekor — illetve helyettesitések esetén - figyelembe
kell venni a Kbt. és Eurdpai Uniods forrasok estén a 272/2014. (XI1.5.) Korm. rendelet ide
vonatkozé rendelkezéseit is, vagyis az ajanlatok értékelése soran az ajanlatkérd nevében eljaro,
illetve az eljarasba bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a
kozbeszerzés targya szerinti szakmai, kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel, illetve
az ajanlatkérd nevében az eljarast lezdré dontést meghozd személy nem lehet a Birdlo
Bizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizarolag tandcskozasi joggal
rendelkez6 személyt delegalhat a Biralo Bizottsagba.

A Biralo Bizottsag a kozbeszerzés targyara, sajatossdgara, nagysagrendjére, bonyolultsagara
illetve egyéb kiilonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén jogosult szakmai
kozremiikodoket (szakértoket) bevonni a Biralé Bizottsagi munkaba. A kiviilallo szakmai
kozremiikodok tevékenységiliket megbizési jogviszony keretében latjak el. A Birdlo Bizottsag
altal bevont szakértok véleményezési joggal vesznek részt a Birald Bizottsag munkajaban, nem
valnak a Biralo Bizottsag tagjava.




5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

A Biral6 Bizottsag tagjainak kotelezé személyesen részt venni a Bizottsag munkajaban és a
Biralo Bizottsagi iiléseken. Amennyiben valamely tag a részvételre akar csak idélegesen is
képtelenné valik (betegség, szabadsag stb.), koteles azonnali hatdllyal jelezni azt a
Polgarmesternek.

A Biralo Bizottsdg hatarozatképes, amennyiben a tagok tobb mint fele jelen van. Szavazas
esetén minden Birdlo Bizottsagi tag szavazata azonos értékli. A Birald Bizottsag
dontéshozatalahoz a jelenlévod tagok tobb mint felének azonos tartalmu szavazata sziikséges.

A Biralo Bizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit az eljarast lezaré dontést
meghozo személy vagy testiilet részére. A birald bizottsagi munkardl jegyzokonyvet kell
késziteni, amelynek részét képezhetik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.

Eurdpai Unios forrasok felhasznalasa estén a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint a kozosségi értékhatarokat elérd értékii, tovabba €pitési beruhdzas, épitési koncesszid
esetén a hadromsz4azmillid forintot elérd értékii kdzbeszerzési eljards soran a kdzbeszerzési
eljarasba — a timogatast igényld, illetve a kedvezményezett tdjékoztatasa alapjan - megfigyeld
jelolése lehetséges. A megfigyeld az eljarasban a Birdld Bizottsagi iiléseken vald személyes
részvétellel, illetve a kdzbeszerzési eljaras iratainak vizsgalataval jogosult részt venni.

A Biral6 Bizottsag mandatuma a szerzédéskotéssel sziinik meg.

Az eljarasban résztvevo egyéb személyek megbizatasa a KépviselO-testiilet vagy az altala
felhatalmazott személy (Polgarmester) irdsos felkérését kovetden kezdddik (3. szamu fiiggelék:
Megbizo levél minta).

Amennyiben indokolt, ugy az eljarasba mas személy vagy szerv (pl.: szakérté személy vagy
szervezet) bevonasara kozbeszerzési eljarast kell lefolytatni, jelen szabalyzatban, és a Kbt-ben
rogzitett modon.
V.
A kozbeszerzési eljaras el6készitésének, lefolytatasanak
altalanos rendje

A kozbeszerzési tervben szerepld kozbeszerzési eljaras elOkészitésének meginditdsardl a
Polgarmester dont.

A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzés meginditasardl a Polgdrmester koteles irasban
tajékoztatni a Képviseld-testiiletet, amely meghozza a kozbeszerzési eljaras eldkészitésének
meginditasardl sz616 dontést, illetve sziikség esetén modositja a kozbeszerzési tervet.

A kozbeszerzési torvény ala tartozd kozbeszerzési eljdrasok irdnyitdsa, az eldkészitd és
kapcsolodo feladatok ellatdsa, valamint az eljaras lebonyolitasa a Kézbeszerzési Munkacsoport,
vagy kiils6, megbizott hataskore.

A jelen pont szerinti feladatok teljesitéséhez az elektronikus kozbeszerzés részletes szabalyairol
sz016 Korm. rendelet értelmében sziikséges meghatarozni az EKR-ben torténd regisztraciora
jogosultakat, valamint eljardsonként sziikséges meghatarozni, hogy az EKR-ben regisztralt
személyek koziil ki, milyen szerepkorrel/jogosultsaggal vesz részt az adott kozbeszerzési
eljarasban, melyek meghatarozasara az Aljegyz6 vagy a szervezeti super user szerepkorrel
rendelkez6 felhasznalok egyike jogosult a jelen Szabalyzat VIII. pontja szerint.

Ha a kozbeszerzés targya, sajatossaga, nagysagrendje, bonyolultsaga kiilonleges szakértelmet
igényel, vagy fokozott feleldsséggel jar, a KépviselO-testiilet a beszerzés eldkészitésére €s




5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

6.

7.

lebonyolitasara kiilsé személyt vagy szervezetet kérhet fel. A lebonyolitoként eljaré személy

vagy szervezet a megbizasa szerinti felelosséggel tartozik a kozbeszerzési eljaras jogszeri
lefolytatasaért.

Az eljarasok el0készitését és irdnyitdsat a Kozbeszerzési Munkacsoport, vagy kiils6, megbizott
végzi, igy az azzal kapcsolatos (masra nem delegalt) feladatok ellatasaért ok felelosek.

Az el6készités korébe tartozd feladatok kiilondsen:

- becsiilt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetdleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és tipus kivalasztasa,

- a kozbeszerzés targyanak és mennyiségének, az alkalmassagi €s biralati szempontok
meghatarozasa

- felhivas elkészitése,

- relevans hataridok, hatarnapok megjelolése (ide értve az egyes hataskorok gyakorloira
vonatkoz6 hatarnapot és hataridot is),

- dokumentaci6 elkészitése kiillonds tekintettel a kozbeszerzési miiszaki leirdsra és a
szerzOdéstervezetre (szerzodési feltételekre),

- a szakértelem hianyaban bevonando személyek/szakértok korének meghatarozasa,

Amennyiben a beszerzes lebonyolitasara kiils6 személyt vagy szervezetet kér fel a Képviselo-
testiilet, gy az elokészités korébe tartozd feladatok a megbizasi szerzodésben delegalhatok,
azzal, hogy a személlyel vagy szervezettel_vald kommunikacio, ideértve Vecsés Varos
Onkormanyzata, mint Ajanlatkérd eljardssal kapcsolatos allispontjinak, véleményének,
dontésének képviselete a Kozbeszerzési Munkacsoport vagy Vecsés Varoskozpont-fejlesztd
Projekt Non-Profit Kft. vezetdje, illetve altala megbizott személy hataskore.

Az eldkészitést gy kell megvalositani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kdzbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megindithaté legyen.

Eurdpai Unios forrasok felhasznalasaval megvaldosuld, a kdzosségi értékhatarokat elérd értékd,
tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszid esetén a haromszazmillio forintot elérd értékii
kozbeszerzési eljaras soran a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendeletben foglaltakra is tekintettel kell
lenni, mind a kozbeszerzési anyagok mindségellendrzése, mind az ott megadott hataridok
betarthatosaga szempontjabdl is.

A szakmailag ¢€s jogilag elOkészitett kdzbeszerzési eljards meginditasardl a Képviseld-testiilet
hataroz. A kdzbeszerzési eljarast meginditani akkor lehet:

- ha az Onkormanyzat éves koltségvetésében biztositott a szerz6dés megkdtéséhez sziikséges
anyagi fedezetet, vagy megfeleld biztositék van arra, hogy a teljesités idépontjaban az
anyagi fedezet rendelkezésre all;

- ha az Onkormanyzat tdmogatasra irAnyuld igényt (palyazatot) nyujtott be, vagy fog
benyujtani, fliggetleniil attol, hogy sor keriilt-e mar a tdmogatas palyazati felhivasanak
megjelenésére.

A kozbeszerzési torvény ald tartozd kozbeszerzési eljardsok lefolytatdasa a Kozbeszerzési
Munkacsoport, vagy kiilsd, megbizott hataskore.




7.1. A lefolytatas korébe tartozo feladatok kiillondsen:

- A Képviseld-testiilet altal elfogadott eljarast megindito felhivas feladasa, vagy a felhivasrol
sz0lo Osszefoglald tajékoztatd megkiildése, vagy a felhivas ajanlattevok részére valo
megkiildése.

- Afeladott hirdetménnyel kapcsolatos hianypotlas tartalmanak megfeleléen a hianypotlasra
vonatkoz6 valaszok dsszeallitasa, megkiildése.

- A Kbt. rendelkezéseinek megfelelden az ajanlattevok részér6l az eljarast megindito
felhivasban és a dokumentacioban foglaltakkal kapcsolatban, irdsban érkezett kiegészitd
(értelmezd) tajékoztatas kérések fogadasa, a kérdésekre vonatkozo valaszok Osszeallitasa,
véglegesitése, megkiildése az ajanlattevok részére.

- Az ajanlatok bontasi eljarasanak dokumentalasa a Kbt. eldirasainak megfelelden.

- A benyujtott ajanlatok tartalmi, formai megfeleldsségének értékelése, a hidnypotlas Kbt.
szerinti lefolytatasa.

- A Kbt. feltételeinek megfelelden az ajanlatok elbiralasa soran felmeriilt, a kizar6é okokkal,
az alkalmassaggal, illetéleg az ajanlattételi felhivasban vagy a dokumentacioban eldirt
egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében sziikséges felvilagositasok kérésének, elokészitése,
véglegesitése, megkiildése az ajanlattevok részére.

- A felvilagositas kérésre adott valaszok fogadasa, a Kbt. eldirasainak valé megfeleloség
ellendrzése.

- Targyalasos eljaras esetén a targyalasok lebonyolitdsa, dokumentalasa a Kbt. eldirdsainak
megfelelden.

- Sziikség esetén végsé ajanlattételi felhivas elOkészitése, véglegesitése, kikiildése az
ajanlattevok részére.

- A végleges ajanlatok bontési eljarasdnak dokumentdldsa a Kbt. eldirdsainak megfelelden.

- Az ajanlatok elbirdlasanak befejezésekor a Képviselo-testiilet dontése alapjan irasbeli
Osszegezés készitése €s az ajanlattevok részére vald megkiildése, valamint az EKR-ben vald
kozzététele.

- Az eljaras eredményérdl, illetve eredménytelenségérdl szold6 — a jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti — tajékoztatd elkészitése, annak a Kbt.-ben eloirtak szerinti
hirdetményi megjelentetése.

- A Kbt. szerinti kotelez6 informaciok EKR-ben, illetve honlapon torténé kozzététele

- A Kbt. eldirasainak megfeleld tovabbi tajékoztatok, hirdetmények Gsszedllitasa és feladasa
(ideértve a kozbeszerzési eljaras alapjan kotott szerzodés modositasaval, teljesitésével,
részteljesitésével kapcsolatos hirdetményeket is).

- Az esetleges vitarendezési, illetve jogorvoslati eljarasban képviselendd allaspontrol valo
eldterjesztés készitése.

- A nyertes ajanlattevével kotendd szerzodés eldkészitése.

- A nyertes ajanlattevivel kotott szerz0dés és annak teljesitésével kapcsolatos adatok EKR -
ben és a CoRe szerzddéstarban valo kozzététele.

- Az eljaras dokumentalasa.

- Kozremikodés a 272/2014. (X1.5.)) Korm. rendeletben a kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban Vecsés Varos Onkormanyzata, mint Kedvezményezett részére a
kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatban meghatarozott kotelezettségek teljesitésében.

7.2. Amennyiben az eljaras lebonyolitdsara kiils6 személyt vagy szervezetet kér fel a Képvisel6-
testiilet, ugy a lefolytatas korébe tartozo feladatokat ezen kiilsd személy vagy szervezet latja
el azzal, hogy a lebonyolitassal megbizott kiilsé személlyel vagy szervezettel vald
kommunikacio, ideértve Vecsés Véaros Onkormdanyzata, mint Ajanlatkéré eljarassal
kapcsolatos allaspontjanak, véleményének, dontésének képviselete a Kozbeszerzési




8.

8.1.

8.2.

10.

11.

Munkacsoport vagy Vecsés Varoskozpont-fejlesztd Projekt Non-Profit Kft. vezetdje, illetve
altala megbizott személy hataskore.

A kozbeszerzési eljaras sordn beérkezett ajanlatok értékelése a Birdlo Bizottsag feladata.

Az értékelés korébe tartozo feladatok kiilongsen:

- Az ajanlattevok szerzodés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi és miiszaki
alkalmassaganak megvizsgalasa az eljarast meginditdo felhivasban meghatarozottaknak
megfelelden.

- Az ajanlatok, végleges ajanlatok biralata az eljarast megindito felhivasban meghatéarozott
értekelési szempontok szerint.

- Az eljaras eredményére, vagy eredménytelenségére vonatkozoé vélemény, dontési javaslat
megfogalmazésa a Képviselo-testiilet részére

- A Biral6 Bizottsagi munkarol jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek részét képezhetik a
tagok indokolassal ellatott birdlati lapjai, mely tartalmazza tabldzatosan, a tartalmi formai,
alkalmassagi feltételeknek valdo megfeleloség értékelését, illetve sziikség esetén az
értékelési pontszamok szamitasanak eredményét.

Amennyiben a beszerzés lebonyolitasara kiilsé személyt vagy szervezetet kér fel a Képvisel6-
testiilet, igy a lebonyolitassal megbizott kiilsé személy vagy szervezet kdteles a Birald
Bizottsag munkéjat eldsegitd értékelési segédanyagot eldkésziteni.

A Biralo Bizottsag javaslata alapjan az ajnlatok érvényességére, illetve az eljaras eredményére
vonatkozd ajanlatkérdi dontést a Képviseld-testiilet hozza meg. A Birald Bizottsagi javaslatot a
Polgarmester terjeszti a testiilet elé. A Képviselod-testiiletnek a Kbt. 27. § (5) bekezdésének
megfelelden név szerinti szavazason kell dontenie. A Képviselo-testiilet a Biralo Bizottsag
javaslatatol eltéré dontését koteles irasban megindokolni.

Eurdpai Unids forrasok felhasznalasa estén a 272/2014. (X1.5.) Korm. rendeletben foglaltak
szerint a kozosségi értékhatarokat elérd értékil, tovabba épitési beruhazas, épitési koncesszio
esetén a haromszazmillio forintot elérd érteki
kozbeszerzési eljaras soran az eljarast lezaré dontését akkor hozhatja meg a Képviseld-testiilet,
ha az eljaras lefolytatdsdt az arra jogosult hatdsdg ellendrizte és errdl kozbeszerzési
szabalyossdgi tanusitvanyt allitott ki. A kozbeszerzési eljarast lezar6 dontést a Képviseld-
testillet a Birdl6 Bizottsdg dontési javaslata, valamint a kozbeszerzési szabalyossagi
tanusitvanyban foglaltak figyelembevételével hozza meg.

Amennyiben az Onkormanyzat kozbeszerzési eljarasaval kapcsolatban Kozbeszerzési
Dontdbizottsag eldtt jogorvoslati eljards indul és a jogorvoslati eljards eredményeként a
Kozbeszerzési DontObizottsdg megsemmisiti az eljardst lezar6é ajanlatkéréi dontést, a
kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozé — a Birdlo Bizottsag altal elokészitett és
véleményezett — dontési javaslatot a Polgarmester terjeszti a Képviseld-testiilet elé. Az eljaras
tovabbi vitelére vonatkozo ajanlatkérdi dontést a Képviseld-testiilet hozza meg.

VI.
A Szerz6dés megkotése, modositasa és teljesitése

Az ajanlatkérd eredményes kozbeszerzési eljaras esetén a szerzddések kotésére vonatkozo
eldirasok (kotelezettségvallalds, ellenjegyzés) betartdsaval koti meg a szerzddést az eljaras
nyertesével. A szerzddéskotésérdl a Képviseld-testiilet dont.




b)

Az ajanlatkéré a Kbt.-ben meghatarozott esetben a kovetkez6 legkedvezébb ajanlatot tevonek
mindsitett szervezettel (személlyel) kotheti meg a szerzédést.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasa kizarolag a Kbt. 141. § - dban meghatarozott okbodl
kezdeményezhetd. A koOzbeszerzési szerzddés modositdsdra vonatkozd eldterjesztésnek
tartalmaznia kell a moddositas indokait, a torvényi elofeltételek fennallasat megalapozo
kortilményeket, €s a szerzodés modositasanak tervezetét.

A kozbeszerzési szerz6dés modositasarol a Képviseld-testiilet dont.

A szerzddés teljesitésével, megsziintetésével kapcsolatos feltételekre vonatkozo eldirasokra a
Kbt. ill. a Ptk. (Polgari Torvénykonyv) rendelkezései az irdnyadok.

VII.
Az eljarasok belsé ellenérzése

A kozbeszerzési eljarasokat a belso ellenér, — az altala készitett litemezés szerint — évi
rendszerességgel, szurdprobaszeriien — ellendrzi. A belsé ellendrzés jogszertiségéért a Jegyzo a
felelOs.
VIII.
Elektronikus K6zbeszerzési Rendszer (EKR)

Az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol sz6ld6 Korm. rendelet értelmében az EKR
felhasznalasahoz kapcsolodo szervezeti szuper user az Aljegyzo, aki alap esetben a kdvetkezo
munkafolyamatokat végezheti el:

o modosithatja az Onkormanyzat adatait

o az Onkorményzathoz, mint szervezethez vald felhaszndld csatlakozasi kérelmeket
elbiralhatja

o az Onkorményzathoz, mint szervezethez csatlakozott felhasznilok szervezeten beliili
jogosultsdgait  karbantarthatja, azaz  hozzarendelhet, vagy elvehet  tdliik
szerepkort/jogosultsagot

o eljarasonként mas-mas szerepkort allithat be a felhasznalokhoz

o kozbeszerzési tervet hozhat 1étre és szerkeszthet

Az Aljegyz6 jogosult tovabbi szervezeti super user-eket létrehozni, akik szintén jogosultak a
VIII/1. pont szerinti munkafolyamatokat végezni.

A csatlakozott felhasznaloknak az alabbi szerepkorok/jogosultsagok kiosztasa lehetséges az
EKR -ben:

szervezet szint

- kozbeszerzési terv karbantartd (éves kozbeszerzési terv karbantartasa, szerkesztése,
publikélasa)

- eljards jogosultsdg karbantartd (az eljardsokhoz tartozd jogosultsagok Ilétrehozasa,
visszavonasa)

- kozbeszerzési eljarast létrehozo (0 kozbeszerzési eljaras inditasa, vagyis a kdzbeszerzési
eljaras elokészitésének elinditasa)

eljarés szinti
- kozbeszerzési eljaras betekintd (olvaséasi joggal megtekintheti a kozbeszerzési eljaras
adatait)
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- kozbeszerzési eljarast szerkesztd (kOzbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi
cselekményeket, kivéve az eljaras szakaszat kozvetlenlil modositdé cselekmények ¢és a
FAKSZ ellenjegyzgs, eljarasra jogosultsagot masnak nem tud adni)

- kozbeszerzési eljaras iranyito (kozbeszerzési eljarasban elindithat eljarasi cselekményeket,
az eljaras szakaszat kozvetleniil modosito cselekményeket is, kivéve a FAKSZ ellenjegyzés,
eljarasra jogosultsagot masnak tud adni)

4. A Kozbeszerzési Munkacsoport tagjai, a kiilsé megbizott személy, a kiilsé megbizott szervezet
altal kijelolt személy és a felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado részére minden olyan
jogosultsagot biztositani sziikséges, mely a kozbeszerzési eljaras teljes korti lebonyolitasahoz
sziikséges (kiilonosen a kozbeszerzési eljarast 1étrehoz6, valamint a kdzbeszerzési eljaras
iranyit6 szerepkorok/jogosultsagok)

5. A Polgarmester, a Jegyzo és a Biralo Bizottsagi tagok részére kdzbeszerzési eljaras betekintési
szerepkor/jogosultsag biztosithato.

IX.
Zaro rendelkezések

1. A kozbeszerzési eljaras soran eljard6 személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozod
jogszabalyok ¢és jelen szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni, és az azokban foglaltak
szerint a toliik elvarhatd gondossaggal eljarni. Jelen altalanos érvényli Szabalyzattol torténd
eltérés a Képviseld-testiilet mindsitett tobbségli hatdrozatdval lehetséges. Eltérés esetén
legkésébb az adott kdzbeszerzési eljaras elokészitését megelézden kell meghatarozni a Kbt. 27.
§ (1) bekezdés szerinti feleldsségi rendet.

2. Jelen szabalyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépés napjan vagy azt kovetden inditott
kozbeszerzések esetében kell alkalmazni.

3. Jelen szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a hatalyos Kozbeszerzési Szabalyzat hatalyat
veszti.

Jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdések tekintetében a Kbt. és végrehajtasi rendeletei
vonatkoz6 rendelkezései az iranyadok.

Vecsés, 2018. majus 29.

Szlah6 Csaba Mohainé Jakab Aniko
polgarmester jegyzo
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Kozbeszerzési Terv- Minta

. szamu fiiggelék

A kozbeszerzés Tervezett Tervezett Eljaras tervezett | Szerzodés

targya és tervezett | eljardsrend eljarastipus meginditasa teljesitésének

mennyisége varhato
idépontja
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2. szamu fiiggelék

OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI
NYILATKOZAT -Minta

(Kbt.25. § értelmében)

Alulirott ... (Cim:.ooiiii e, ), mint az
ajanlatkérd nevében eljaro vagy az eljarasba bevont személy Vecsés Varos Onkormanyzata (2220
Vecsés, Szent Istvan tér 1.) ajanlatkérd altal ....ceeviieiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieienen
...................................................................... beszerzése targydban inditott

kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban kijelentem, hogy velem szemben a Kbt. 25. §-aban foglalt
kizaro koriilmények, osszeférhetetlenségi okok nem allnak fenn.

Egynttal kijelentem, hogy a targybani kozbeszerzési eljaras soran tudomasomra jutott, a Kbt. 44. §-
aban és a Ptk. 2:47. §-ban meghatarozott iizleti titkot meg6rzom.

Kelt.)

Alairas*

-*az Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot legalabb a fenti minimalis tartalommal kell
alairatni
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3. szamu fiiggelék

MEGBIZOLEVEL - MINTA

részére

A megbizas targya:

Kozbeszerzési eljaras elokészitésében/
Munkacsoport munkajaban/
Biral6 Bizottsag munkajaban

valo részvétel

A kozbeszerzési eljaras targya:
A megbizas id6tartama:

A megbizottra vonatkozo altalanos szabalyok:

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében résztvevo/Bizottsag tagja felelds a Kozbeszerzési torvény
(Kbt.) eléirasainak betartasaért és a rabizott feladatok végrehajtasaért.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésében résztvevd /Munkacsoport/Biraldo Bizottsag tagjanak
altalanos feladata:
o arabizott feladatok végrehajtasa,
az uléseken valo aktiv részvétel,
az ulésekre val6 felkésziilés,
a bizottsagi dontések meghozataldban val6 kdzremiikodés.

Munk3djat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen koteles végezni!

polgarmester
A megbizast elfogadom/ alairas kelte:
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Vecsés Varos Onkormanyzata
Kozbeszerzési Terv 2018. évre

4. szamu fiiggelék

A kozbeszerzés targya és
tervezett mennyisége

Tervezett
eljarasrend

Tervezett
eljarastipus

Eljaras
tervezett
meginditasa

Szerzédés
teljesitésének
varhato
idopontja

Vecsés, Damjanich utcai
bolcsdde kivitelezési munkai
VEKOP-6.1.1.-15-PT1-
2016-00049

763 m? alapteriileten, 28,4 m?-es
melegitékonyhdaval, 14,6 m?-es
soszobaval, jatszoudvarral
valamint 11 db parkoléval, 10 db
kerékpartaroloval

Nemzeti
eljarasrend

2015. évi
CXLIII. térvény
(a tovabbiakban:
Kbt.). Harmadik
rész Kbt. 115. §
1)
bekezdésében
foglalt feltételek
fennallasara
figyelemmel - a
nyilt eljaras
nemzeti
eljarasrendben
iranyado
szabalyainak a

Kbt. 115. §-aban

foglalt
eltérésekkel
torténod
alkalmazasaval
lefolytatott
eljaras

2018. januar
kozepe

2018.
oktober 31.

Réder Imre utca - Kereszt
utca feldjitasi munkai
PM_ONKORMUT _2016/99
Réder I. u. 529,53 fm

Kereszt u. 353,14 fm

Nemzeti
eljarasrend

a Kbt.
Harmadik rész
115. § szerinti
ko6zvetlen
ajanlattételi
felhivassal
induld és a
nemzeti nyilt
eljarasi
szabalyok
szerinti
kézbeszerzési
eljaras

2018. januar

2018. jinius
24,

Vecsés, Gyali-patak menti
futépalya kiépitése
Meérete: 800 méter

Nemzeti
eljarasrend

a Kbt.
Harmadik rész
115. § szerinti
kozvetlen
ajanlattételi
felhivassal
induld és a
nemzeti nyilt
eljarési
szabalyok
szerinti

2018. aprilis

2018.
augusztus
15.
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kozbeszerzési

6.1.1.-15-PT1-2016-00049
Napelem: 20 db. 275 Wp
teljesitményli napelem és
inverter

Eszkozok: 394 tétel

kozvetlen
ajanlattételi
felhivassal
induld és a
nemzeti nyilt
eljarasi
szabalyok
szerinti
kézbeszerzési

eljaras

eljaras
Vecsés, Damjanich utcai Nemzeti a Kbt. 2018. julius 2018.
boleséde napelem és eljarasrend | Harmadik rész szeptember
eszkozbeszerzése VEKOP- 115. § szerinti 30.

Vecsés, 2018. majus 29.
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