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KITOLTESI UTMUTATO!

Kérelem helyiség bérbevételére gazdasagi és szolgiltatéi tevékenység
végzése céljabdl
Polgari Térvénykonyvrél szolé 2013. évi V. torvény alapjan

ASP-IVK KHB ,,iForm” tipusi iirlaphoz

Az dnkorményzati ASP rendszert igénybe vevo telepiilések az E-6nkorményzat portalon
keresztiil biztositjak iigyfeleik szamara az elektronikus lgyintézéshez —szikséges
szolgéltatasokat.

A portal miikédésérdl itt olvashatnak részletesen: https://ohp-20.asp.lgov.hu/tajekoztato

Az iigyinditis tulajdonképpen egy elektronikus ,iForm” tipusi drlap benyujtdsat jelenti,
ami az ad6zoi adatokkal eldtoltésre kertil.

Maganszemélyek a bekiildésre tobb lehetéség koziil is valaszthatnak:

1.) online tirlapkitsltéssel és rendszeren kiviili (pl.: kinyomtatas utdn postai) bekiildéssel
(azonositas nélkiil is elérhetd szolgaltatas),

2.) online drlapkitoltéssel és bekiildéssel (az ligyfél azonositasat igényli),

3.) a portalon keresztiil az integralt e-Papir szolgéltatas is elérhet6 azon ligyekre amelyekhez
nem all rendelkezésre a konkrét ligyhoz tartozo strukturalt Grlap.

A nyomtatvéany kitéltését a fejezetek (elélap, folap) kivalasztasaval kell elkezdeni a fels6
meniisorban.

Az egyes lapokon a sargdval jelzett mezék kitoltése kotelezd, bizonyos elemeket az
ligyfélkapus azonositas miatt a rendszer automatikusan beemel.

A kitoltés befejezése utén az ,.ellendrzések futtatisi”-ra kattintva az esetleges hianyossagokat,
hibakat potolni sziikséges a bekiildés elétt.

Az {rlap let6lthetd, illetve menthetd.

Az rlap bekiildése” gombra kattintva véglegesitheté a nyomtatvany ¢és bekiildhetd

hivatalunkhoz.

Elélap
A bekiildé adatai (a személyazonosité igazolvanyban, lakcimkartyan 1évé adatok alapjan

neve, sziiletési neve, anyja neve, sziletési helye, ideje, cime, tartozkodasi helye, levelezési
cime, adéazonosito jele, email cime, telefonszama, meghatalmazotti minéség, elektronikus
kapcsolattartast engedélyezése, elézmény informacio)

r

Félap
I. A bejelenté adatai:

A bejelenté jellegét sziirke hattérrel a rendszer automatikusan jeloli, az nem
modosithatd. A kérelmezd megegyezik a bekiildovel, igy adatai el6tdltésre keriilnek.



II. A bérbe venni kivant helység cime: azon helyiség pontos cime, amelyet bérbe kivan
venni, a folytatni kivant tevékenység megjelolésével.

Csatolandé dokumentumok: a csatolt dokumentumok felsorolasa, melyeket a kérelemhez
benyujt.

III. Alairas, meghatalmazas:
A datum és a név az alairasnal elotsltésre keriil, a datum modosithato, a telepiilés nevét ki kell

tolten.



